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	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN  
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Kết quả thực hiện

	
	Thực hiện chương trình, TKB tuần 19

Tiếp tục ôn tập cho học sinh đã dăng ký thi olimpic tiếng Anh

Đưa đón hs học bơi an toàn; Không để PHHS xin rút vì không an tâm.

Phối hợp với PHHS đưa đón học sinh tập luyện thi đấu HKPĐ cấp quận, cấp tp
	Hàng ngày
	Điệp
	GV
	CBGV theo phân công
	

	
	Sửa chữa:  Vá nền bong tróc hành lang thư viện, sửa TV 3A4 ( Hồng) và 5A2(Lan)
	Xong trước 12/1/2018
	Thúy
	Hồi và BV
	Theo đề nghị của tổ sửa chữa.
	

	
	Họp CMHS : Thực hiện đúng TT 55 về điều lệ ban đại diện CMHS, thông tư 30/2014 và 22/2016 về đánh giá HS.
	Ngày 14/1/2018
	Điệp
	GV
	VP, BV, LC
	

	
	
	
	
	
	
	


LỊCH CÔNG TÁC 
	Ngày
	Lịch làm việc của HT
	Lịch chung
	Điểu chỉnh, 

bổ sung

	
	
	Nội dung, thời gian, địa điểm
	Phụ trách
	Bộ phận

 thực hiện
	Bộ phận

phối hợp
	

	HAI

8/1/2018

22/11/ĐD
	Trực 
	Nghỉ học kỳ
	
	
	
	

	
	
	Kiểm tra hồ sơ của GV hợp đồng
	Oanh
	Thúy
	GVHĐ
	

	BA

9/1/2018

23/11/ĐD
	Họp tại UB quận14h: Họp trực tuyến sơ kết HKI cấp TH tại phòng họp trực tuyến – tầng 3 khu liên cơ quan UBND Quận (TP: HT các trường TH dự
	Báo cáo về việc ký HĐ giáo viên và BC năm 2018
	Oanh
	Thúy
	Nga VP
	

	
	
	
	
	
	
	

	TƯ

10/1/2018

24/11/ĐD
	Sáng : Dự hội thảo tại 44 Lý Thường Kiệt – Hoàn Kiếm
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	NĂM

11/1/2018

25/11/ĐD
	- 8h30: UBND Quận thông qua dự thảo kết luận kiểm tra các trường học theo Kế hoạch số 337/KH-UBND ngày 27/9/2017tại P2-UB (TP: HT các trường được kiểm tra dự) 
	Công văn đi đến
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 SÁU

12/1/2018

26/11/ĐD
	Sáng: Tiếp dân

Chiều : xây dựng chương trình,kế hoạch công tác
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	Tổng vệ sinh toàn trường; Chuẩn bị CSVC cho buổi họp CMHS cuối kỳ 1.
	
	
	
	

	BẢY

13/1/2018

27/11/ĐD
	
	
	
	
	
	

	CN

14/1/2018

28/11/ĐD
	Trực họp CMHS
	Họp CMHS cuối kỳ 1 ( lưu ý  triển khai KH tổ chức hội chợ xuân 2018)
	
	
	
	

	+  CBGVNV – NLĐ : viết tắt CBGV 

+ CBGV nghỉ :  đ/c Phượng ( ốm) ; Trương Hà : Thai sản ; Ly nghỉ không lương.

+  SHCM:  K1  : Thứ 4             

                       K2   :  tiết 3&4 ; thứ ba                                       K5  : tiết 3,4 ; thứ năm  

                       K3    : tiết 5&6 ; thứ năm                                    Chuyên : thứ sáu         

                       K4    : Tiết 3&4 thứ tư                                        VP


	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Ngọc Oanh


